GEMEINDE EGGENWIL

Telefon 056 641 90 90 5445 Eggenwil, 19. August 2019
E-Mail gemeindekanzlei@eggenwil.ch
Internet www.eggenwil.ch

Verwaltungsabteilung:
Gemeinderat / Gemeindekanzlei

Unsere langjahrige Stelleninhaberin hat sich entschlossen, eine neue berufliche Herausforderung

bei einer Stadtverwaltung anzunehmen. Wir suchen deshalb fiir unsere Gemeinde mit derzeit

1'050 Einwohnern per 1. November 2019 oder nach Vereinbarung eine fachlich und sozial kompetente
Personlichkeit als

Verwaltungsangestellte/r mit Leitung Einwohnerdienste und Soziale Dienste
(100 %-Pensum)

lhre Hauptaufgaben

e Leitung der Abteilung Einwohnerdienste (Einwohnerkontrolle)

e Leitung der Abteilung Soziale Dienste inkl. Gemeindezweigstelle der Sozialversicherungsanstalt (SVA)
e Mitarbeit bei Aufgaben der Gemeindekanzlei, insbesondere Bestattungs- und Inventuramt

e Kundenbetreuung am Schalter inkl. Postfiliale und Telefondienst

e Praxisbildner/in der Lernenden

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise bei einer aargauischen
Gemeindeverwaltung oder gleichwertige Erfahrung im Gemeindewesen

e Selbststandige, eigenverantwortliche und speditive Arbeitsweise

e Dienstleistungsorientierte, flexible und teamfahige Personlichkeit

e Sehr gute miindliche und schriftliche Ausdrucksweise

Was Sie erwarten kénnen

e Vielseitige, herausfordernde und interessante Arbeitsgebiete

e Hohe Selbststandigkeit mit entsprechenden Verantwortungen und Kompetenzen
o Angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen, motivierten Team

e Moderner Arbeitsplatz und attraktive Anstellungsbedingungen

o Moglichkeit zur Weiterbildung

lhr nachster Schritt

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den
Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Referenzen, Gehaltsvorstellungen, Foto)
bis 6. September 2019 per E-Mail an gemeindekanzlei@eggenwil.ch oder per Post an die
Gemeindeverwaltung, Kustergasse 1, 5445 Eggenwil.

Auskiinfte erteilt Ihnen gerne Walter Biirgi, Gemeindeschreiber/Leiter Gemeindeverwaltung,
Tel. 056 641 90 90. Weitere Informationen zu unserer Gemeinde finden Sie unter www.eggenwil.ch.
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